关于做好我院党组织和党员基本信息采集工作的通知
各党支部：
按照全国党员管理信息化工程总体部署，全国党员管理信息系统将于2017年下半年面向各级组织部门和基层党组织开通使用。中央组织部决定，对全国党组织和党员等基本信息进行采集，建立党员电子身份信息，录入全国党员管理信息系统，运用信息系统开展业务应用，逐步推动组织工作信息化、规范化。根据学校《关于做好我校党组织和党员基本信息采集工作的通知》要求，现就我院做好有关工作通知如下：
一、采集范围与内容
采集信息的党组织范围为：全院各党支部。
[bookmark: _GoBack]采集信息的人员范围为：组织关系在我院的全体党员（含信息采集期间新发展和新转入的党员）。
采集内容共26项，其中党组织和所在单位基本信息10项、党员基本信息16项。
二、工作安排
（一）信息采集（7月23日—8月5日）
1、各党支部须指定一名信息采集员（７月２５日之前将名单报李阳阳老师），主要负责本支部的信息采集、初核、复核、汇总、录入等工作。并由支部信息采集员填写《党组织和所在单位基本信息采集表》（附件２），8月5日之前电子版发送李阳阳老师邮箱（592845534@qq.com）。
２、全院师生党员要按照《信息采集表的填写和信息校核录入注意事项》认真填写《党员基本信息采集表》（附件３）并签字确认。因外出等原因无法签字的，可由支部信息采集员通过电话、短信、微信等方式向党员确认信息，并标注在信息采集表上。完成时间８月２日之前。
３、党员同志将填写好的《党员基本信息采集表》电子版发所在支部信息采集员进行汇总后以电子版发送李阳阳老师邮箱（592845534@qq.com）。完成时间８月５日之前。
（二）信息校核（8月6日—8月15日）
1、信息初核。各支部要对采集到的党组织和所在单位信息、党员信息进行逐一核对，确认信息是否完整准确、填写格式是否符合规范。核对无误后，由信息采集员和支部书记在信息采集表上签字确认，报送学院党委。完成时间８月１０日之前。
2、信息复核。院党委将组织专班人员对各党支部报送的《党组织和所在单位基本信息采集表》和《党员基本信息采集表》的准确性、完整性进行逐一复核。完成时间８月１５日之前。
（三）信息录入（8月16日—8月18日）
由各党支部信息采集员对经校核后的信息进行汇总，同时填报《党组织和所在单位基本信息汇总表》（附件４）和《党员基本信息汇总表》（附件５），8月18日前将汇总表的电子版发送到李阳阳老师邮箱（592845534@qq.com）。 
（四）汇总上报（８月２１日）
院党委对各党支部报送的各类汇总表进行整理汇总核对后上报学校组织部。
三、工作要求
（一）明确工作责任。成立由院党委委员、支部书记和信息采集员等人员的工作专班。信息采集工作由各支部完成，工作专班负责全院校核、汇总上报等工作，并指定一名党委委员为学院的信息员。
各党支部和全体党员要高度重视“党组织和党员基本信息采集工作”，由于此项工作涉及面大，党员信息核实量大，又正值暑期，请各党支部认真组织党员做好信息采集等相关工作。
（二）保证信息质量。各党支部要对信息内容严格把关、严格核对，确保信息准确无误。信息采集表由院党委保存，相关电话记录、短信、微信等确认信息请各党支部留存备查。
（三）注意安全保密。各党支部要强化保密意识，在组织进行数据初核、复核、汇总、录入等工作中，除正常业务需要外，一律不得向外提供、发布和泄漏有关信息。对泄露信息造成不良影响的党组织和个人，将严肃追究责任。
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